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So scannen & senden Sie Ihre Unterlagen
richtig!

Bitte senden Sie uns Ihre Unterlagen ausschließlich als gut lesbare PDF-Dateien. Einfache
Handyfotos sind häufig schief, unscharf oder unvollständig und können nicht zuverlässig
weiterverarbeitet werden.

Empfohlene kostenfreie Scanner-Apps

Docutain
PDF-Scanner mit automatischer Texterkennung.
Anbieter: INFOSOFT Informations- und
Dokumentationssysteme GmbH, Koblenz,
Deutschland.

Genius Scan
Einfacher PDF-Scanner mit automatischer
Randerkennung und mehrseitigen PDF-Dateien.
Anbieter mit Sitz in Frankreich.

1. App herunterladen
Laden Sie Docutain oder Genius Scan aus dem App Store
beziehungsweise Google Play Store herunter. Für das Scannen und
Versenden genügt die kostenfreie Basisversion.

2. Dokument scannen
Legen Sie die Unterlagen flach hin und sorgen Sie für gutes Licht. Öffnen
Sie die App und scannen Sie jede Seite. Die App erkennt die
Seitenränder und erstellt daraus eine PDF-Datei.

3. PDF prüfen und
benennen

Kontrollieren Sie, ob alle Seiten vollständig, richtig ausgerichtet
und gut lesbar sind. Vergeben Sie einen verständlichen Dateinamen,
zum Beispiel: 2026-07-29_Name_Unterlagen.pdf.

4. PDF versenden
Tippen Sie in der App auf Teilen oder Exportieren, wählen Sie das
Format PDF und senden Sie die Datei per E-Mail an:
mail@zachmann.law

WICHTIG
Bitte senden Sie keine bloßen oder schlecht lesbaren Fotos. Solche Dateien reichen für eine
ordnungsgemäße Bearbeitung nicht aus. Sie müssen häufig einzeln nachbearbeitet, sortiert oder erneut
angefordert werden. Dadurch kann sich die Bearbeitung Ihrer Angelegenheit um mehrere Tage, in
Einzelfällen sogar um Wochen verzögern.

Bitte nehmen Sie sich daher die wenigen Minuten für Download, Installation und Nutzung einer der
genannten Apps. Dieser geringe Aufwand verhindert stundenlange Zusatzarbeit in der Sachbearbeitung und
ermöglicht eine deutlich schnellere Bearbeitung Ihres Anliegens.

Datenschutz und Kosten
Docutain hat einen Anbieter mit Sitz in Deutschland. Nach den veröffentlichten Datenschutzinformationen
der Anbieter können Docutain und Genius Scan DSGVO-konform genutzt werden. Beide Apps sind in einer
kostenfreien Basisversion verwendbar. Die tatsächliche Datenschutzkonformität hängt zusätzlich von den
gewählten Einstellungen und dem Versandweg ab. Speichern Sie Unterlagen möglichst lokal und senden Sie sie nur
an die hierfür vorgesehene E-Mail-Adresse.

Direkte Links zu den Apps
Docutain - Android: play.google.com/store/apps/details?id=com.infosoft.docutain

Docutain - iOS: apps.apple.com/de/app/pdf-scanner-app-ocr-docutain/id1416707024

Genius Scan - Android: play.google.com/store/apps/details?id=com.thegrizzlylabs.geniusscan.free

Genius Scan - iOS: apps.apple.com/de/app/scanner-app-genius-scan/id377672876

Hinweis: Die Angaben zu Anbieterstandort, Datenschutz und kostenfreier Basisnutzung beruhen auf den veröffentlichten Informationen der
Anbieter und App-Stores. Zusatzfunktionen, Cloud-Dienste oder Abonnements können kostenpflichtig sein.
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